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Bunphrionsabail

Beidh Colaiste na nOilean ag cloi leis an reachtaiocht mar ata leagtha amach in
Achtanna um Chosaint Sonrai 1988 agus 2003 chomh maith leis na dualgais faoin
Rialachan Ginearalta um Chosaint Sonrai 2018.

Beidh Colaiste na nOilean ag cinntiti go mbeidh sonrai pearsanta a chosaint ar
gach bealach. Chuige sin beidh Colaiste na nOilean ag cinntit:

Nach mbeidh sonrai nar cheart a bheith 4 gcoinneail i seilbh an Cholaiste.
Go mbaileofar sonrai, mas ga iad a bhailig, le toil agus aontt an té lena
mbaineann siad, de réir na proisis ata leagtha amach sa bpolasai seo.
Nach mbaileofar sonrai nach ga a bhailia.

Nach mbainfear tséid as sonraf pearsanta ach amhain don chuspéir lena
bailiodh iad.

Nach gcoinneofar sonrai thar an tréimhse sceidealta a bhaineann lena
gcuspoir agus leis an reachtajocht dbhartha.

Go gcoinneofar sonrai pearsanta ar bhealach sabhailte agus rinda.

Nach roinnfear sonrai pearsanta le haon triti phairti ach amhain sa gcas is
go bhfuil ga leis de réir reachtaiocht.

Go gcinnteofar go dtuigfidh tinéiri na sonrai cé iad na sonrai da gcuid ata
i seilbh an Cholaiste, cén fath gur bailiodh iad agus cén tséid a bhainfear
astu.

Go gcuirfear proiseas i bhfeidhm trina féidir do aon duine a bhfuil a
c(h)uid sonraii seilbh Cholaiste na nOilean na sonrai sin a fheiceail, a
initchadh, agus a chearti mas ga.

Go dtuigfidh ball foirne an Cholaiste a gcuid dualgais dtaca le cosaint
sonrai de réir an pholasai seo agus na reachtaiochta abhartha.



Ranndga agus cinealacha sonrai ata idir lamha

Rannog: Pearsanra
Na pearsana lena mbaineann na Fostaithe
sonrai:

ToiliG an té lena mbaineann na Tugtha

sonrai:

An Cinedl sonraf ata i gceist:

Ainm, sloinne, seoladh & sonrai teagmhala eile,
datai breithe, Uimhir Phearsanta Seirbhise Poiblj,
sonrai pa, clrsai canach, an conradh, céiliochtai,
sonrai feithicle, uimhir comhairle mtinteoireacht,
sonrai slainte, as laithreachas tinnis, as
ldithreachas ar chuinsi teaghlaigh, neasghaol,
cearta pinsin; eolas grinnfhiosrtichain gardai (mas

abhartha)

An fath go bhfuil na sonrai a
gcoinneail:

Dli fostaiochta & cursai canach, teidliocht saoire,
costais taistil, arachas fostaiochta

An t-achar a choinnitear na
sonrai:

Le linn na tréimhse fostaiochta agus sé bliana 6
dheireadh na bliana ina gcriochnaionn an
thostaiocht

An chaoi ar fritheadh na sonrai: On bhfostai
An bunts atd leis na sonrai a A.  Fostaiocht atd ag leanacht ar aghaidh
choinneail: B. Tréimhse sceidealta de réir dli tar éis

deireadh na fostaiochta

An ait ina bhfuil na sonrai
coinnithe:

In oifig an Cholaiste i dTir An Fhia Pearsanra
chomh maith le oifig an cuntaséir, O Gorman &
Co. Gaillimh

An fhormaid ina bhfuil na sonrai
coinnithe:

Cuid acu ar phaipéar agus cuid acu go
leictreonach

M43 roinntear na sonrai le aon
dream eile:

Roinntear cuid acu le Oifig na gCigirf Canach de
réir dualgas reachtuil an thostéra. Roinntear an t-
eolas chomh maith ar riarthéir paigh an Cholaiste
in oifig O Gorman & Co. Gaillimh.

Na baill foirne ata freagrach as na
sonrai:

Bainistiocht an Cholaiste

Rannog:

Pearsanra

Na pearsana lena mbaineann na
sonrai:

larrthoiri ar phoist

Toilitt an té lena mbaineann na
sonrai:

Sonrai curtha ar fail as a stuaim féin

An Cineal sonrai ata i gceist:

Ainm, sloinne, seoladh, cailiochtai, sonrai
teagmhala, torthai agallaimh

An fath go bhfuil na sonrai a
gcoinneail:

Ar mhaithe le foluntais a lionadh




An t-achar a choinnitear na
sonrai:

Go dti go mbeidh an folintas lionta

An chaoi ar fritheadh na sonrai:

On iarrthoir

An bunus ata leis na sonrai a
choinneail:

[arratas an iarrthora

An ait ina bhfuil na sonrai
coinnithe:

In oifig an Cholaiste i dTir An Fhia

An thormaid ina bhfuil na sonrai
coinnithe:

Cuid acu ar phaipéar agus cuid acu go
leictreonach

Ma roinntear na sonrai le aon
dream eile:

Runai, Bainisteoiri & Priomhoide an Chursa

An ball foirne ata freagrach asna | Na bainisteoiri
sonrai:

Rannég: Bord Stitirtha

Na pearsana lena mbaineann na Stitirthéiri

sonrai:

Toilit1 an té lena mbaineann na Tugtha /intuigthe

sonrai:

An Cinedl sonraf ata i gceist:

Ainm, sloinne, sonrai teagmhala, miontuairisci
cruinnithe bord, ctilra ainmnitchain

An fath go bhfuil na sonrai a
gcoinneail:

Dli corparaideach & rialacha Roinn na Gaeltachta
& na Roinne Oideachas

An t-achar a choinnitear na
sonrai:

De réir tréimhsi sceidealta sa dli corparaideach

An chaoi ar fritheadh na sonrai:

O na stitrthéirf agus 6 chruinnithe bord

An bunus ata leis na sonrai a
choinneail:

Dli corparaideach

An ait ina bhfuil na sonrai
coinnithe:

In oifig an Cholaiste

An fhormaid ina bhfuil na sonrai
coinnithe:

Combhaid paipéir agus leictreonacha

M43 roinntear na sonrai le aon
dream eile:

An Oifig Um Chlarta Cuideachtai

An ball foirne ata freagrach as na
sonrai:

Runai an chomhlachta

Rannog:

Pearsanra

Na pearsana lena mbaineann na
sonrai:

Runai, glant6iri .Muinteoiri / ard chinniri &
foireann na gcursai

Toiliti an té lena mbaineann na
sonrai:

Tugtha

An Cineal sonrai ata i gceist:

Ainm, sloinne, seoladh & sonrai teagmhala eile,
datai breithe, Uimhir Phearsanta Seirbhise Poiblj,
sonrai pa, crsai canach, an conradh, cailiochtai,




sonrai feithicle, ballraiocht cheardchumainn,
sonrai slainte, as laithreachais tinnis, as
laithreachais ar chuinsi teaghlaigh, neasghaol,
cearta pinsin. Sonrai teagmhala; sonrai
grinnfhiosraithe an Gharda Siochana.

An fath go bhfuil na sonrai a
gcoinneail:

DIi fostaiochta agus ctrsai canach, teidliocht
saoire, costaisi taistil, arachas fostaiochta.

An t-achar a choinnitear na
sonrai:

Ar feadh tréimhse bliana.

An chaoi ar fritheadh na sonrai:

O na teagascoiri féin

An bunus ata leis na sonrai a
choinneail:

Fostajocht ata ag leanacht ar aghaidh do chursai
na bliana seo chugainn.

An ait ina bhfuil na sonrai
coinnithe:

In oifig an Cholaiste , Tir An Fhia & an Chuntaséir
O Gorman & Co.

An fhormaid ina bhfuil na sonrai
coinnithe:

Comhaid paipéir agus comhaid leictreonacha

Ma roinntear na sonrai le aon
dream eile:

Roinntear cuid acu le hOifig na gCigiri Canach de
réir dualgas reachtuil an thostora.

An ball foirne ata freagrachasna | An bainistiocht
sonrai:
Ranndg: Daltai

Na pearsana lena mbaineann na
sonrai:

Scolairi an chursa

Toilitt an té lena mbaineann na
sonrai:

Tugtha

An Cinedl sonraf ata i gceist:

Ainm, sloinne, seoladh, aois/data breithe,
uimhreacha f6in, seoltai riomhphoist, uimhreacha
PSP, sonrai leasa shoisialaigh, sonrai slainte an
ghastir (fadhbanna slainte, michumas, ailléirgi,
riachtanais speisialta, tinnis, taifead instealladh,
dochttir teaghlaigh), taifead ar athrt claidini,
sonrai cothaithe, ctlra teanga clainne, grianghraif,
fiseain, taifead ar thimpisti n6 gortaithe; taifead ar
eolas n6 amhras maidir le sabhailteacht agus
cosaint an linbh ata le tuairiscitt do TUSLA de réir
reachtaiochta.

An fath go bhfuil na sonrai a
gcoinneail:

Sabhailteacht agus reachtail sastil an chirsa.
Margaiocht

An t-achar a choinnitear na
sonrai:

Coinnionn Colaiste na nOilean na sonrai fhad is a
mhaireann ctrsai an tsamhraidh. Scriosann muid
an t-eolas taobh amuigh de na sonrai teagmhala i
Mi Mean Fémbhair gach bliain. Ina theannta sin
coinnionn muid tuairisc ar aon ghortt né eachtra
tabhachtach i leabhar na n-eachtrai ar mhaithe le




cursai arachais ina dhiaidh sin. Beidh sonrai
teagmhail na scolairi da choinneal ar feadh tri
bliana ina dhiaidh sin ar mhaithe le ctrsai
margaiocht.

An chaoi ar fritheadh na sonrai:

O thuismitheoiri na scoléiri agus taifid a ghintear
ag muinteoiri / Priomhoidi Cholaiste na nOilean

An bunus ata leis na sonrai a
choinneail:

Ar mhaithe le reachtail an chtrsa, sabhailteacht an
chtrsa agus de bharr éileamh an Chomhlacht
Arachas.

An ait ina bhfuil na sonrai
coinnithe:

In oifig an Cholaiste i dTir An Fhia

An fhormaid ina bhfuil na sonrai
coinnithe:

Combhaid paipéir agus comhaid leictreonacha

Ma roinntear na sonrai le aon
dream eile:

Oifigi Roinn na Gaeltachta & cigiri An Roinn
Oideachas

An ball foirne ata freagrach asna | Bainistiocht
sonrai:
Rannég: Teaghlaigh Loéistin

Na pearsana lena mbaineann na
sonrai:

Teaghlaigh 16istin ( Mna Ti agus clann )

Toilitt an té lena mbaineann na
sonrai:

Tugtha ag na teaghlaigh

An Cinedl sonraf ata i gceist:

Ainm, sloinne, seoladh & sonrai teagmhala eile,
datai breithe, Uimhir Phearsanta Seirbhise Poibli,
sonrai pa, , an conradh, céiliochtai,. Sonrai
teagmhala; sonrai grinnfhiosraithe an Gharda
Siochéna.

An fath go bhfuil na sonrai a
gcoinneail:

Redchtail sabhailte an chtrsa, Cosaint leanai agus
rialacha Roinn na Gaeltachta

An t-achar a choinnitear na
sonrai:

Fad ata an teaghlach ag coinneal scolairi

An chaoi ar fritheadh na sonrai:

On teaghlach

An bunus ata leis na sonrai a
choinneail:

Mar thaifead ar reachtail sastil an cholaiste agus
cloi le rialacha Roinn na Gaeltachta

An ait ina bhfuil na sonrai
coinnithe:

Oifig An Cholaiste, Tir An Fhia

An fhormaid ina bhfuil na sonrai
coinnithe:

Combhaid, paipéir, fuaime, fise agus comhaid
leictreonacha

M4 roinntear na sonrai le aon
dream eile:

Le oifigi Roinn na Gaeltachta




Rélanna agus freagrachtai

Freagracht ghinearalta agus mhoér iomlan:
Bainisteoirf an Cholaiste.

e Micheal O Maille
e Micheal O Domhnaill

Oifigigh Cosanta Sonrai dona rannéga éagstla san eagraiocht:

e Sonraiteagmhala, comhaid phearsanta, sonrai saoire agus tinnis: An Rdnai
, Suzanne Ni Lochlainn

e Sonrai p4, pinsin agus canach, moétarfheithicli agus taistil, solaithreoiri
agus fiachnéiri: An Ranai Suzanne Ni Lochlainn

e Aon sonrai a bhaineann le paisti ata n6 a bhi claraithe leis na seirbhisi
cturam leanai agus a dtuismitheoiri: Suzanne Ni Lochlainn



Clar Coinneala

Ta sé mar bhunphrionsabal ag an bpolasai seo nach gcoinneoidh Colaiste na

nOilean aon sonrai pearsanta tar éis deireadh an tréimhse a bhaineann leis an

gcuspoir lena bailiodh na sonrai. Caithfear, afach, a chinntiti go gcloifear le
tréimhsi reachtuila até leagtha sios sa dli né i gconarthai 4bhartha maidir le

coinneail sonrai i gcasanna airithe.

Ma ta amhras ann ar cheart sonrai airithe a scriosadh n6 a choinneail ag am
airithe, cuirfear an cheist faoi bhraid na Bainisteoiri. Gheofar comhairle dli mas
ga. Ta Foirm Chinntithe Coinneéla sa pholasai seo (féach thios sa gcaibidil
“Foirmeacha”) a chaithfidh a bheith lionta ag an mbainistiocht mar thianaise ar

an gceist a pléadh agus an cinneadh a déanadh.

Tréimhsi reachttla i leith sonrai a choinneiil

Eolas ar pha

Uaireanta oibre & eolas abhartha

Eolas a bhaineann le iomarcaiocht chomhchoiteann
Taifid a bhaineann le saoire thuismitheoireachta
Saoire chturamoiri

Taifid a bhaineann le ceadtinas fostaiochta

Taifid a bhaineann le timpisti

Taifid a bhfuil impleachtai canach ag baint leo

Taifid ar ghrinnfhiosrichain an Gharda Siochana

Taifid freastal, uainchlair foirne, timpisti & eachtrai

8

3 Bliana

3 Bliana

3 Bliana

8 mBliana
3 Bliana

5 Bhliana né tréimhse
ama cothrom le fad an
tréimhse fostaiochta

10 mbliana

6 Bhliana 6 dheireadh
na bliana canach lena
mbaineann siad

5 Bhliana

2 Bhliain



Taifid tine 5 Bhliana

Taifid gearain 2 Bhliain tar éisiad a
bheith socraithe



Scriosadh sceidealta Sonrai

Scriosfar sonrai pearsanta de réir na critéir agus na spriocanna seo a leanas:

Sonrai a bhaineann | Scriostar iad:
le:
Fostaithe 6 bhliana 6 dheiridh an bhliain féilire ina gcriochnaionn

an fhostaiocht

larrthoiri ar phost

Nuair ata an foltntas lionta

Teagascoiri ar chursai

Sonrai fostaiochta: 6 bhliana 6 dheiridh an bhliain féilire
ina gcriochnaionn an fhostaiocht;
Sonrai teagmhala: Ni scriosfar riamh

Foghlaimeoiri ICS-Skills

Nuair ata an teastas a chlaraigh an foghlaimeoir lena
haghaidh bronnta (NB: 74 polasai, rialacha agus
coinniollacha ag ICS-Skills maidir leis na sonrai do
thoghlaimeoiri ata ina seilbh sitid)

Scolairi na gctrsai

Sonrai ballraiochta: Scriostar na seanfhoirmeacha tar éis
an athchlara blianttil go h-ionddil i Mi Mean Fémhair
na bliana tar éis freastal ar an gctrsa

Sonrai faoi eachtra né timpiste: Tar éis 10 mbliana, sin né
de réir comhairle dli. Coinnitear aon taifid a mbionn
impleachtai slainte agus sabhailteachta (m.sh. tuairisci
timpiste) n6é impleachtai cosaint linbh leo faoi ghlas go
fadthréimhseach. Déantar é sin ar mhaithe le fianaise a
choinneail faoi réir do chasanna a bheadh an paiste i
dteideal a thogail agus é/i fasta suas.

Fiachndiri

6 bhliana 6 dheiridh an bhliain féilire ina thaightear
focaiocht uathu

Coinneofar eolas staitistitil faoi lion na bhfoghlaimeoiri ar chursai, ar feadh
tréimhse neamhtheoranta ach an t-eolas sin a bheidh anaithnidithe.
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Iarratais Rochtana

Chun rochtain a fhail ar thaifead iomlan de na sonrai pearsanta de dhuine
airithe, ni mér don té lena mbaineann na sonrai iarratas i scribhinn a
sheoladh chuig an Bhainistiocht, Colaiste na nOilean, Tir an Fhia, Leitir Mdir,
Co na Gaillimhe né chuig colnanoilean@gmail.com. Freagrofar gach iarratas
taobh istigh de deich la oibre 6n data a shroicheann an t-iarratas rochtana
oifig Cholaiste na nOilean.
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Sard ar shonrai

Is éard a thuigtear le “sart ar shonrai” i gcomhthéacs an pholasai seo na aon
cheann de na casanna seo a leanas:

e Ma chuirtear sonrai pearsanta aon duine ar fail (in aon turas né tri
thimpiste) do dhuine né eagraiocht nach bhfuil bainteach leis an
gcuspoir lena bailiodh na sonrai agus gan toiliti 6n té le mbaineann na
sonrai;

e Ma théann comhaid paipéir né leictreonacha ina bhfuil sonrai
pearsanta amu ar an oifigeach até freagrach astu agus nach bhfuiltear
cinnte an bhfuair aon duine neamh-tdaraithe seilbh orthu;

e Ma éirfonn le duine neamh-tdaraithe rochtain midhleathach a fhail ar
chomhaid ina bhfuil sonrai pearsanta (mar shampla trid briseadh
isteach in oifigi noé trid cian-rochtain mi-dhleathach ar riomhaire).

Ma aithnitear gur tharla sart ar shonrai, caithfear dhuine de bhainistiocht an
Cholaiste a chur ar an eolas faoi sin laithreach. Taobh istigh de 72 uair a
chloig caithfear tuairisc a sheoladh chuig an gCoimisinéir Cosanta Sonrai ina
mbeidh eolas faoi:

e An cinedl sart a tharla agus cén chaoi;

e An cinedl sonrai ata i gceist;

e An méid (measta) daoine a bhaineann na sonrai a saraiodh leo;

e Antoradh ata né a d'théadfadh a bheith ag an sart sonrai;

e Na céimeanna a lean foireann Cholaiste na nOilean chun dul i ngleic
leis a sart agus chun an drochthoradh a d’theadfadh a bheith ar an
sart a theoranni né a mhaola.

e Ma mheastar go bhféadfadh cearta cosanta sonrai daoine aonair a
bheith saraithe san eachtra, caithfear é sin a shoiléiriu sa tuairisc chuig
an gCoimisinéir Cosanta Sonrai agus caithfear na daoine a saraiodh a
gcuid sonrai pearsanta a chur ar an eolas i scribhinn freisin.

Seoltar an tuairisc faoin sara sonrai chuig an gCoimisinéir Cosanta Sonrai
taobh istigh de 72 uair a chloig. Ta teimpléid do thuairisc anseo thios sa
chaibidil “Foirmeacha”.

Sonrai teagmhala an Choimisinéara Cosanta Sonrat:

12



Riomhphost - dpcbreaches@dataprotection.ie
Fén - 1890 252231(lo-call); 00 353 (0) 57 8684800

Faics- 00 353 (0) 57 8684757
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Foirmeacha

Ta sé de dhualgas ar aon thostai de chuid Cholaiste na nOilean a bhailionn sonrai
ar mhaithe lena gcuid dualgais oibre (m.sh. foirmeacha clartchain) a chinntitt do
bhfuil an na foirmeacha abhartha leagtha amach i gcaoi a thagann le

bunphrionsabail an pholasai seo.

Ma iarrtar ar dhuine ar bith foirm a lionadh né sonrai pearsanta a sholathar ar
aon bhealach eile, chaithfear a chinntit go bhfuil na sonrai sin abhartha don
chuspéir lena bhailitear iad agus go dtuigfidh an té lena bhaineann na sonrai cén
fath go bhfuil na sonrai sin 4 mbailit agus céard a dhéanfar leo.

Caithfidh néta eolais a bheith ar gach fhoirm a léirionn:

Go mbeidh na sonrai 4 gcoinneiil i seilbh Cholaiste na nOilean;

Céard lena haghaidh a bhfuil na sonrai a mbailit agus 4 n-tsaid;

Cé leis a roinnfear na sonrai, mas abhartha;

Nach mbeifear in ann an tseirbhis ata a lorg ar Cholaiste na nOilean a
sholathar gan na sonrai ata 4 lorg ag Colaiste na nOilean;

Go bhfuil sé de cheart ag an té lena mbaineann na sonrai pearsanta
rochtain a fhail ar na sonrai ata i seilbh Cholaiste na nOilean agus iad a
chearti ma té siad michruinn, micheart n6 as riocht.

D’théadfai an noéta eolais sin a bhunt ar an munla thios anseo ach a chinntiti go
bhfeileann sé don chas ar leith ata i gceist:

[n6ta samplach:]

“Ta na sonrai seo a lorg ag Colaiste na nOilean ar mhaithe le [...cuspéir
lena bhtuil na sonrai 4 lorg...] agus ni bheidh sé ar chumas Cholaiste na
nOilean an chuspoir sin a bhaint amach gan na sonrai ata 4 lorg. Caithfear
cuid de na sonraf a churin itl do [...aon duine no eagraiocht a roinnfear
na sonrai leo...] ar mhaithe leis an gcusp6ir chéanna. Ta sé de cheart agat
rochtain a thail ar shonrai pearsanta ftt at4 i seilbh Cholaiste na nOilean
agus iad a chearti ma ta siad michruinn, micheart né as riocht.”

[noéta toilithe:]

“Aontaim leis na coinniollacha thuasluaite agus ta mé sasta go bhfuil na
sonrai seo ceart agus go n-Gsaidfidh Colaiste na nOilean agus [...aon duine
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no eagraiocht a roinnfear na sonrai leo...)mo chuid sonrai ar mhaithe le
[...cuspoir lena bhfuil na sonrai d lorg...). [ Le siniti].”
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Foirm Chinntithe Coinneala: (M4 ta amhras ann ar cheart sonrai airithe a
scriosadh noé a choinneail, cuirfear an cheist faoi bhraid an Bhainistiocht.
Gheofar comhairle dli mas ga.)

Foirm Chinntithe Coinneala

An cheist a bhfuil amhras fuithi:

An té a d’ardaigh an cheist:

An data a cuireadh an cheist faoi bhraid an Bhainistiocht:

Combhairle dli faighte (mas amhlaidh ata):

Cinneadh an bhainistiocht

Data an chinnidh:

Siniti an Bhainisteoir agus data:
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Teimpléid Tuairiscithe Sart ar Shonrat:

Mar eolas do Oifig an Choimisinéara Cosanta Sonrai

dpcbreaches@dataprotection.ie
Fon - 1890 252231(lo-call); 057 8684800
Faics- 057 8684757

Is oth linn bhur nOifig a chur ar an eolas gur tharla Sart ar Shonrai i seilbh ar
gcomhlachta, Colaiste na nOilean, Tir an Fhia, Leitir M6ir, Co na Gaillimhe

An data agus an t-am a tharla an sart (més eol):

An data agus an t-am a tugadh an sart faoi deara:

Data na tuairisce seo:

An cineal sart a tharla agus cén chaoi:

An cineal sonrai atéa i gceist:

An méid (measta) daoine a bhaineann na sonrai a saraiodh leo:

An toradh ata né a d’théadfadh a bheith ag an sart sonrati:

Na céimeanna a lean foireann Cholaiste na nOilean chun dul i ngleic leis a
sart agus chun an drochthoradh a d’theadfadh a bheith ar an sart a
theorannti né a mhaola:

Ma mheastar go bhféadfadh cearta cosanta sonrai daoine aonair a bheith
saraithe san eachtra:
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Comhordnoiri Cosanta Sonrai Cholaiste na nOilean: Micheal O Maille,
Micheal O Domhnaill
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